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Voraussetzungen, damit Sie Sammelaufträge erteilen können
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1. Geschäftskundenvertrag 

mit der DHL Paket GmbH 

2. Zugang zum Post & DHL 

Geschäftskundenportal

3. Benutzer mit Berechtigung 

für die Funktion „Abholen“

▪ Berechtigt für Einstellungen

▪ Berechtigt für mindestens 

eine Abrechnungsnummer
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Sammelauftrag Einzelabholung per Hochladen einer Auftragsdatei online erteilen
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1. Bitte laden Sie die Dateivorlage als Datei herunter und befüllen Sie diese 

mit Ihren Auftragsdaten.

3. “Datei hochladen“ und Ergebnisdatei öffnen oder speichern. 

2. Selektieren Sie die Abrechnungsnummer und wählen 

Sie den Speicherort der Auftragsdatei aus.


