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UNCLASSIFIED (PUBLIC)

Voraussetzungen, damit Sie Sammelauftrage erteilen konnen

1. Geschaftskundenvertrag
mit der DHL Paket GmbH

2. Zugangzum Post & DHL
Geschaftskundenportal

3. Benutzer mit Berechtigung
fir die Funktion ,Abholen®

= Berechtigt flir Einstellungen

= Berechtigt fir mindestens
eine Abrechnungsnummer

Deutsche Post QY —EPAFEL_.  Geschiftskundenportal Max Mustermann ~ 2P

Paket&Waren Brief Verfolgen Rechnungen &Reports

Sammelauftrag (kostenpflichtig)

Dateivorlage fiir Sammelauftrige
Datel fir Sammelauftrage (koste

~ [ CSv-Datel fir Sammelauftrége (kostenpflichtig)

Auftragsdatei hochladen

i ausgewshit




UNCLASSIFIED (PUBLIC)

Sammelauftrag Einzelabholung per Hochladen einer Auftragsdatei online erteilen

1. Bitte laden Sie die Dateivorlage als Datei herunter und befiillen Sie diese 2. Selektieren Sie die Abrechnungsnummer und wahlen
mit lhren Auftragsdaten. Sie den Speicherort der Auftragsdatei aus.
Bitte Abrechnungsnummer auswahlen, auf welche die Kosten gebucht werden sollen. Bitte Abrechnungsnummer auswéhlen, auf welche die Kosten gebucht werden sollen.

Dateivorlage fiir Sammelauftrdge

ABRECHNUNGSNUMMER ~ =W CS\-Datei fir Sammelauftréige ABRECHNUNGSNUMMER St
(kostenpriichti

Auftragsdatei hochladen Auftragsdatei hochladen

Datei auswihlen Noch keine Datei ausgewshit Datei auswahlen Moch keine Datel ausgewdhit

3. “Datei hochladen“ und Ergebnisdatei 6ffnen oder speichern.

Bitte "Datei hochladen" zur Auftragserteilung auswihlen. Offnen von import-result.csv ®
Sie machten folgende Datei 6ffnen:

Unmittelbar nach Verarbeitung der Auftragsdatei wird das Ergebnis als Datei zum 1] import-result.csv

Herunterladen bere'ltges‘tellt. Vom Typ: Microsoft Excel-CSV-Datei (395 Bytes)

Von: blob:

Bitte prifen Sie das Ergebnis der Auftragsanlage.

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Offnen mit | Excel (Desktop) (Standard) B
Datei hochladen (O Datei speichern

[C1Eur Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen




