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Einzelsendungsnachweise in Excel 6ffnen

Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

Ihnen werden regelmaldig Uber lhren sftp-Account oder per E-Mail Dateien Ubertragen, in denen lhre
Einzelsendungsnachweise zu verschiedenen Produkten enthalten sind.

Die Datei kbnnen Sie bequem nach wenigen Schritten mit Microsoft Excel weiterverarbeiten. Sie erhalten
die Nachweise entweder in einem ,.txt Format® oder ,.xIs Format®. Fir beide Formate sind die Schritte im
Folgenden zusammengefasst.

Mit der Endung .txt Mit der Endung .xIs
txt > .xIxs Xls 2> xIxs

Wir hoffen, die nachfolgenden Informationen helfen Ihnen, schnell und sicher mit den ESN-Dateien
umzugehen und einen Uberblick liber Ihre Sendungen zu erhalten.
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TXT FORMAT IN EXCEL
OFFNEN
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Axt =2 xIxs

1. Excel 6ffnen | Reiter ,Daten” auswahlen | ,Externe 2. ESN Text-Datei auswéhlen und ,importieren® klicken
Daten abrufen® | ,Aus Text“ auswahlen

5
3 Textdatei importieren ==
o 5
. A . - T » Bibliotheks Dok - [ 42 |[ Dok P
Datei Start Einfdgen seitenlayout Faormeln Daten Ube (SIS Soiovcten s Sokumene > el
Organisieren v Neuer Ordner =~ 0 @
? & > & o p: |_£l] Verbin @ micosoriexcel o Bibliothek "Dokumente” P e
2 Hierzu gehéren: 2 Otte
R .
_' _J _"‘l _l‘l Elgens % Favoriten =l Name ° Anderungsdatum  Typ GroBe
Aus  Aus dery | Aus us anderen Worhandene Alle = Eﬂm‘pd Hewlett-Packard 100620150953 Dateiordner
. - B Verkn & Downloads
Access  Web Text CQuellen~  Verbindungen | aktualisieren - =LAl % Zuetstbesucht b OneNote-Notibiicher (9151452 Dateiordner
. . Qutlook 02.09.2015 09:10 Dateiordner
Externe Daten abrufen Verbindu B Desico | Rucksendesbrechnung 10920151054 Textdokument 1K8
P
4 Bibliotheken
Al - _ﬁ- =) Bilder
|

[] Dokumente

B C D E I/ Eigene Dokur
., Gffentliche D

& Musik

[ videos

B Hallbisch, L, Ab ~

Dateiname: Riicksendeabrechnung

Tools

o wd R

w0

,Getrennt“ auswahlen | Dateiursprung auf ,65001: 4. Haken bei ,Semikolon“ setzen und auf ,Weiter* klicken
Unicode (UTF-8)" setzen und auf weiter klicken

Ly Eigenschaften ey u [SE == = — =T Eigenscnart .  CINeut upernenme =
Alle - Z | Soieren | Filtern Text in Duplikate Dateniberprifung Kons 5 aktua?!‘aergn | Sodieren Filtern Textin Dunl\kat%nuh rprufung Kons
ualisieren| - - o Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 -
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 [~ |[mE3a] S— E——
N § § . . | =Datenfoolk Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kinnen in der Vorschau der markierten Daten sehen, [~
Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind. ey s e g
Wenn alle Angaben korrekt sind, kiicken Sie auf "Weiter *, oder wihlen Sie den korrekten Datentyp. —M D Trennzeichen M
Urspriinglicher Datentyp
Jyp, der Thre Daten am besten beschreibt: [] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard).
i Textqualifizierer: |*
Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld. [ Leerasichen |z|
[] andere:
Import beginnen in Zeile: | 1 % Dateiursprung: | 65001 : Unicode (UTF-8) -
10081 : Tiirkisch (Mac) -
Datenvorsghau
% oo RS02-0001-§521410480_6201524801 PO140421 (133544 6201324801 &
10;100;R502-0001-6921410480_6201924801;20140421;033544;6201524801;;380;9;632141 » 0000001 H22376207578 [F2015242010101 E (I}
;00000001;428376207576; ; 62013248010101;E; Jpger KG;;;;;An der Spielleitell;s7| | 001
70001
- « I
< I v
Abbrechen < Zuriick I Wieiter > I Fertig stellen
Fertig stellen
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Axt =2 xIxs

5.

Haken bei , Text“ setzen und dies fir alle Spalten
wiederholen

6. Auf .Fertig stellen” klicken

Alle _ Z| Sottieren Filtern

Text in Duplikate Datendberprifung
aktualisieren| Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3

== Dieses Dizlogfeld erméglicht 5 Ihnen, jede Spalte zumarkieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten

Die Option ‘Standard’ behélt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
alle anderen Werte in Text um,

n [

() Spalten nicht importieren (iberspringen)

Datenvorschau

[ sxt Taxt st [Text
80 B [es21410480 Eo140420

er KG

Bn der Spielleitell [37294 [Interpleichfeld
== —

| [ Fertia stellen

[T £igenscnarten 1 Erneut uoe _—
e Z | sortieren Filtern Textin Duplikate Datendberprifur
er#n Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3
Dz
Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
——| Datenformat der Spalten —
() Standard

Die Option 'Standard’ behlt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
alle anderen Werte in Text um,

© patum: | TMI []
() Spalten nicht importieren (Uberspringen)

Datenvorschau

ext ext Text [Text exr [Texr ext [Text
20 | lEsz1410480 Bol4a04z0

hex EG

Bn der Spielleitell 7294 [Interpleichfeld

[0

Fertig stellen

8. Datei | Speichern unter | Dateityp ,Excel-

Arbeitsmappe" auswahlen | ,Speichern” klicken

Daten importieren

Wo sollen die Daten eingefiigt werden?
(@ Bestehendes Arbeitsblatt:

() Neues Arbeitsblatt

Abbrechen

Speichern unter

> » D ¥ Abr d

G

Organisieren v Neuer Ordner

~[ ]

P Desktop -
18 Download:
] Zuletzt besucht

Bibliothek "Dokumente”

Anordnen nach:  Ordner ~
brec

Name Anderungsdatum  Typ GraBe
W Desitop Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,
4 Bibliotheken
=) Bilder
[& Dokumente
¥ Eigene Dokur
Abrechnun
() Meine Shap
OneNote-h
Outlook ™

Dateiname:  DHL Paket produktionsbasierte Abrechnung

Excel-Bindrarbeitsmappe

Excel 97-2003- Arbeitsmappe
= Ordner ausblende XML-Daten

Einzelnes Webarchiv

Wehseite
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XLS FORMAT IN EXCEL
OFFNEN
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XIs =2 .xIxs

1. Doppelklick auf die Datei mit der Endung .xls | Falls folgende Meldung erscheint, diese mit einem Klick auf ,Ja“

beenden

Microsoft Excel

Sie versuchen eine Datei zu dffnen, 'DHL Paket produktionsbasierte Abrechnung.xls', deren Format von dem in der Dateierweiterung angegebenen abweicht, Stellen Sie sicher, dass die Datei nicht
I . beschadigt ist und aus einer vertrauenswiirdigen Quelle stammt, bevor Sie die Date 6ffnen. Machten Sie die Datei jetzt dffnen?

E la

|

Mein

| | ik

(e

2. Sie erhalten folgende Excel-Tabelle, mit der Sie

arbeiten kdnnen

3. Spalte A markieren | Unter dem Reiter ,Daten” |

,Datentool” | ,Text in Spalten® auswahlen

DL Paket produiticnsbaierts Abrechnung - Microucht Excel

ki

A00;BTE-Dated G935, 20160111;092944:01
12335872900 320160105201 60105761 14:00; 14
178900 320160005 20160109761 14700; 14
78013 2016005 2016010961 14700
TR0 20160005 2016010961 14700
78900 220160010520 160109761 14200,
43873308201 60109:201 6010561 1400, 1
1233387290 220160105 20160105061 14-00; 14612271 14200; ;01233
AD0;BTE-Dated- 555, 2016011 09754401, 000007

y—=) 7/ 4

Gut

Schiecht

Stat  Einfugen  Seitenlayout  Formeln Uberprifen  Ansicht  HP ALM

g Aus Access
5§ Aus dem Web

# G

z
%} Sortieren | Filten

y 5 - =
= ST} & =8

Aus anderen | Vorhandene Alle

)

= = (=] Datenabe

» Erneut abernehme o | Flkonsolidi
Textin Quplikate _,
X Enwveitert spalten ghtfernen EP Was-ware

(3 Aus Text Quellen~  Verbindungen | aktualisieren ~ = apfung
Externe Daten abrufen Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools
AL - J | 100ESN_PBA_5249044252_201709141337202017091494200
A B C D E F G H 1 ) K L

100ESN_PBAJ 5249044258 201709141337202017091494200
34043435044370100020170907FZ50 K#In12345001001000X52490442580701201709081032834763R

3404343504470200020170907F 250 K#In12345001001000%X52490442580701201709081032894763R

34043435044370300020170907FZ50 K#In12345001001000X52490442580701201709081032894763R

3404343504470400020170907F 250 K#In12345001001000%X52490442580701201709081032894763R
340434350448370500020170907FZ50 K#In12345001001000X52490442580701201709081032834763R

Ll e S

13

=]

ESN_PBA 5219044258 201709141337201
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XIs =2 .xIxs

4 . Haken auf ,Getrennt” setzen und auf ,Weiter” klicken

5. Haken bei ~Semikolon” setzen und auf ,Weiter” klicken

6. Markierung aller Spalten | Bei ,Datenformat der Spalten®
,1ext’ Option auswahlen | ,Fertig stellen® klicken

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt1 von 3

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind,
wenn alle Angaben korrekt sind, kicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspriinglicher Datentyp

ityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:

- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel
4.0-5tandard).

(") Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Vorschau der markierten Daten:

1 00ESN_PBA 5243044258 201705141337202017051434200 o
40434350448701000201709071‘250 E#1nl12345001001000X52450442580701
40434350448702000201709071‘250 E#1lnlz345001001000X52430442580701
4043435044870300020170907F250 K#1lnl2345001001000X524530442580701
40434350448704000201709071‘250 E§lnlz345001001000X524304425807013
4 n

3
I Weiter = I Fertig stellen

s

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3

4 Dieses Dizlogfeld erméglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kinnen in der Vorschau der
W markierten Daten sehen, wie Ihr Text erscheinen wird.

Trennzeichen

[”] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

= Textqualifizierer: | ™
[ Leerzeichen IZ|

[ Andere:

Datenvorschau

O0ESN_PBA 52430442558_201703141337202017031454200

40434235044870100020170807F250
4043435044870200020170807FZ50
4043435044370300020170307FZ50
40434350445870400020170307FZ50

E#1nlZ2345001001000¥5249044258070120:
F£lnl2345001001000X52493044258070120
K£1nl12345001001000X5243044258070120
E£1lnlZ345001001000X52453044258070120)

1

Fertig stellen

[ Abbrechen ] [ < Zuriick i [ Weiter =

/. Sie erhalten folgende Datei | Diese als Dateityp ,Excel-
Arbeitsmappe” speichern

[ =~ = =N

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 7 |[=
Dieses Dislogfeld erméglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten

Die Option 'Standard’ behalt Datums- und Zahlenwerte
bei und wandelt alle anderen Werte in Text um.

T |z|

() Spalten nicht impartieren (liberspringen)

Zielbereich: |sAS1

Datenvorschau
I SXL SXL SXL SXL SXL SXL
1234500100100 [52450442580701 RO0170308 1032854763
1234500100100 52450442580701 0170908 1032854763
[Lzz4500100100 524530442580701 0170908 (1032834763
1234500100100 [52490442580701 P0OL170308 1032834763 -

4 1 b

H9- DHL Paket brechnung B
Stat  Eifigen  Seiemlayout  Formeln | Daten | Uberprifen  Ansicht  HPALM
R Aus Access N N 2 [ Verbindungen NEE T ] mm Eoatenoverprifung - %5 “
Pausdemwer s L) - 2 [zlAl 7 =n H [FaKonsolidieren =
° Ausanderen | Vorhandene e - %) sortieren | Fitem .- Textin Duplikate | Gruppieren Grup
(AusTet Quellen~  Verbindungen | aktualisieren - O Envetert Spalten entfernen £ Was-ware-wenn-Analyse - aufh
Exerne Daten abrufen Sortieren und Filtern Datentoals Glie
P19 hd 3
A 8 c D £ F G H [ 1 [3 L ™ N
1 100 ESN_PBA_5220170914 94200
2 3404343504420170907  F250 K#in "123450010010 x 52490442580 20170908 1032834763 R
3 3404343504420170907  FZ50 K#in "123450010010 X '5249044256020170908 1032894763 R
4 [3404343504420170907  F50 k#in "123450020010 X '5249044258020170908 1032894763 R
5 [3404343504420170907  FZ50 Kiln "123450010010 x '5249044258020170908 1032894763 R
6 [3404343504420170907  FZ50 K#In "123450010010 X ’5243044258020170508 1032894763 R

7 |ESN_PBA 5271
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